
6ਵੀ ਂਜਮਾਤ (ਕੰਿਪਊਟਰ ਸਾਇਸੰ) – ਸੈਸ਼ਨ: 2022-23 
 

 

ਿਤਆਰ ਕਰਤਾ: ਿਵਕਾਸ ਕਾਂਸਲ (ਕੰਿਪਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸ.ਸ.(ਕੰ), ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਿਸਘੰ ਵਾਲਾ)   ਪੇਜ਼ ਨੰ: 7 
(Please Visit http://cspunjab.nirmancampus.co.in for more computer science contents) 

ਪਾਠ 4 
ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਪୈਟ 

 

ਪ୥ਸ਼ਨ 1: ਖਾਲੀ ਥਾਵਾ ਂਭਰ।ੋ 
1. ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਦ ੇਸਭ ਤୌ ਉਪੱਰਲੇ ਪਾਸੇ ________ ਬਾਰ ਮੌਜੂਦ ਹੁੰਦੀ ਹ।ੈ 
ੳ) ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ   ਅ) ਸਟਟੇਸ ਬਾਰ    ੲ) ਸਕਰਲੋ ਬਾਰ   ਸ) ਟਾਸਕ ਬਾਰ 
2. ___________ ਟੂਲਬਾਰ ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਮੌਜੂਦ ਹੁਦੰੀ ਹੈ। ਇਸਦੀ ਪੁਜੀਸ਼ਨ ਅਸੀ ਂਟਾਈਟਲ ਬਾਰ ਿਵੱਚ ਉਪੱਰ ਜਾਂ ਹਠੇਾਂ ਬਦਲ ਸਕਦ ੇਹਾਂ। 
ੳ) ਕੁਇੱਕ ਅਸੱੈਸ ਬਾਰ ਅ) ਸਟਟੇਸ ਬਾਰ  ੲ) ਸਕਰਲੋ ਬਾਰ   ਸ) ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
3. ਮੀਨੰੂ ਬਾਰ ਤੇ ਸਭ ਤୌ ਪਿਹਲਾਂ _________ ਬਟਨ ਮੌਜੂਦ ਹੁੰਦਾ ਹੈ।  
ੳ) ਪୈਟ (Paint)    ਅ) ਹੈਲਪ (Help)  ੲ) ਕਲੋਜ਼ (Close)   ਸ) ਮੀਨੀਮਾਇਜ਼ 
4. ਸਕਰੀਨ ਨੰੂ ਿਖਸਕਾਉਣ ਲਈ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹ।ੈ ਇਹ ____ ਪ୥ਕਾਰ ਦੀਆਂ ਹੁਦੰੀਆ ਹਨ। 
ੳ) 2    ਅ) 3    ੲ) 4     ਸ) 5 
5. ________ ਆਪਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਅਸੀ ਂਆਪਣੀ ਤਸਵੀਰ ਦੀ ਇੱਕ ਕਾਪੀ ਿਕਸ ੇਹੋਰ ਨਾਂ ਤੇ ਸੇਵ ਕਰ ਸਕਦ ੇਹਾਂ।  
ੳ) ਸੇਵ ਐਜ਼ (Save as) ਅ) ਓਪਨ (Open) ੲ) ਿਨਊ (New)   ਸ)ਐਗਿਜ਼ਟ (Exit) 
 
ਪ୥ਸ਼ਨ 2: ਹੇਠ ਿਲਖੇ ਕੰਮਾ ਂਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕਟੱ ਕੀਅਜ਼ ਿਲਖੋ: 

I. ਨਵੀ ਂਫਾਈਲ ਬਨਾਉਣ ਲਈ    Ctrl+N 
II. ਪਿਹਲਾਂ ਬਣੀ ਫਾਈਲ ਖੋਲਣ ਲਈ   Ctrl+O 
III. ਫਾਈਲ ਨੰੂ ਸਵੇ ਕਰਨ ਲਈ     Ctrl+S 
IV. ਫਾਈਲ ਿਪ୥ੰਟ ਕਰਨ ਲਈ    Ctrl+P 
V. ਅੰਡੂ (UNDO)     Ctrl+Z 
VI. ਰੀਡੂ (REDO) ਜਾਂ ਰਪੀਟ (REPEAT)   Ctrl+Y   

 

ਪ୥ਸ਼ਨ 3: ਛੋਟ ੇਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ: 
ਪ୥:1. ਪୈਟ ਕੀ ਹੈ? 
ਉ: ਪୈਟ ਇਕ ਗ୥ਾਿਫਕਸ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਹੈ। ਇਹ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਮਾਈਕ୥ੋਸਾਫਟ ਿਵੰਡੋ ਿਵਚ ਪਿਹਲਾਂ ਤୌ ਹੀ ਮੌਜੂਦ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਇਸ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਦੀ 
ਵਰਤୌ ਅਸੀ ਂਡਰਾਇੰਗ ਜਾਂ ਕੋਈ ਸਾਧਾਰਣ ਗ୥ਾਿਫਕਸ ਿਤਆਰ ਕਰਨ ਲਈ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ 
 

ਪ୥:2. ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਪୈਟ ਨੰੂ ਿਕਵୈ ਸਟਾਰਟ ਕੀਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ? 
ਉ: ਐਮ.ਐਸ. ਪୈਟ ਨੰੂ ਸਟਾਰਟ ਕਰਨ ਦ ੇਸਟੈਪ ਹੇਠ ਿਲਖੇ ਹਨ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਬਟਨ ਕੇ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ  
2. ਸਰਚਬਾਰ ਿਵਚੱ “PAINT” ਟਾਈਪ ਕਰੋ। 
3. ਐਟਂਰ ਕੀਅ ਦਵਾਓ। 

 
 
 

 
 
  

ਪୈਟ          ਕੁਇੱਕ ਅਸੱੈਸ     ਹੋਮ ਅਤ ੇ          ਟਾਈਟਲ         ਹੋਮ ਟਬੈ              ਮੀਨੀਮਾਇਜ਼, ਮੈਕਸੀਮਾਈਜ਼/ 
ਬਟਨ        ਟਲੂਬਾਰ           ਿਵਊ ਟੈਬ             ਬਾਰ              ਰੀਬਨ                       ਰੀਸਟਰੋ, ਕਲੋਜ਼ 

ਕਰਸਰ          ਸਲੈਕਸ਼ਨ         ਇਮੇਜ਼             ਵਰਕ            ਸਕਰੋਲ                 ਜ਼ੂਮ 
ਪੋਿਜਸ਼ਨ         ਸਾਇਜ਼            ਸਾਇਜ਼            ਏਰੀਆ            ਬਾਰ               ਸਲਾਈਡਰ 
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ਪ୥:3. ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਦ ੇਭਾਗਾਂ ਦੇ ਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਦ ੇਮੁਖੱ ਭਾਗਾ ਂਦ ੇਨਾਂ ਇਸ ਪ୥ਕਾਰ ਹਨ: 

 ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ 
 ਰੀਬਨ 
 ਰੂਲਰ ਬਾਰ 
 ਵਰਕਏਰੀਆ 
 ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ 
 ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ ਆਿਦ 

 
ਪ୥:4. ਵਰਕ ਏਰੀਆ ਕੀ ਹ?ੈ  
ਉ: ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਿਵਚਕਾਰ ਖਾਲੀ ਜਗ୧ਾ ਨੰੂ ਅਸੀ ਂਵਰਕ ਏਰੀਆ ਆਖਦੇ ਹਾ।ਂ ਇਸ ਭਾਗ ਦੀ ਵਰਤୌ ਡਰਾਇੰਗ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਇਹ 
ਖੇਤਰ ਆਮ ਤਰੌ ਤ ੇਰੀਬਨ ਅਤੇ ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ ਦ ੇਿਵਚਕਾਰ ਵਾਲਾ ਖੇਤਰ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। 
 
ਪ୥:5. ਸੇਵ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤୌ ਬਾਰੇ ਦੱਸੋ। 
ਉ: ਸੇਵ ਕਮਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਅਸੀ ਂਪୈਟ ਿਵਚ ਕੀਤ ੇਗਏ ਕੰਮ ਨੰੂ ਸਵੇ ਕਰਕ ੇਰੱਖ ਸਕਦ ੇਹਾ।ਂ ਸੇਵ ਕੀਤ ੇਗਏ ਕੰਮ ਨੰੂ ਅਸੀ ਂਭਿਵੱਖ ਿਵਚ ਿਕਸ ੇਵੀ 
ਸਮୈ ਦਬੁਾਰਾ ਓਪਨ ਕਰਕ ੇਉਸਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰ ਸਕਦ ੇਹੰੁਦੇ ਹਾ।ਂ ਪୈਟ ਿਵਚ ਫਾਈਲ ਨੰੂ ਸੇਵ ਕਰਨ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕੱਟ ਕੀਅ Ctrl+S ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰ 
ਸਕਦ ੇਹਾ।ਂ 
 
ਪ୥:6. ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ ਿਕੰਨੀ ਿਕਸਮ ਦੀਆਂ ਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ? 
ਉ: ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ 2 ਿਕਸਮਾ ਂਦੀਆ ਂਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ: 

1. ਵਰਟੀਕਲ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ (ਖੜਵਾ ਂਸਕਰੋਲ ਬਾਰ) 
2. ਹਾਰੀਜୌਟਲ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ (ਲੇਟਵਾ ਂਸਕਰਲੋ ਬਾਰ) 

 
ਪ୥ਸ਼ਨ 4: ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ: 
ਪ୥:1. ਕੁਇੱਕ ਅਸੱੈਸ ਬਾਰ ਕੀ ਹੁੰਦੀ ਹੈ? ਇਸਦੇ ਭਾਗਾਂ ਨੰੂ ਿਬਆਨ ਕਰੋ। 
ਉ: ਕੁੱਇਕ ਅਸੈਸ ਬਾਰ ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਦਾ ਇਕ ਅਿਹਮ ਭਾਗ ਹੈ। ਇਹ ਟਲੂਬਾਰ ਪਿਹਲਾਂ ਤୌ ਹੀ ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ ਿਵਚ ਖੱਬ ੇਪਾਸੇ ਮੌਜੂਦ ਹੰੁਦੀ ਹੈ। ਇਸ ਦੀ 
ਜਗ୧ਾਂ ਨੰੂ ਿਰਬਨ ਦੇ ਉਪੱਰ ਜਾਂ ਹੇਠਲੇ ਪਾਸੇ ਬਦਿਲਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਯੂਜ਼ਰ ਆਪਣੀ ਜਰੂਰਤ ਅਨੁਸਾਰ ਇਸ ਿਵਚ ਹੋਰ ਆਈਕਨ ਵੀ ਸ਼ਾਿਮਲ ਕਰ 
ਸਕਦਾ ਹੈ ਜਾਂ ਪਿਹਲਾਂ ਤୌ ਮੋਜੂਦ ਆਈਕਨਜ਼ ਨੰੂ ਹਟਾ ਵੀ ਸਕਦਾ ਹੈ। 

ਪୈਟ ਪੈਲੇਟ         ਸੇਵ           ਅੰਡੂ                  ਰੀਡੂ       ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕੁਇੱਕ ਅਸੈੱਸ ਬਾਰ 
 

 
 

ਿਚੱਤਰ: ਕੁਇੱਕ ਅਸੱੈਸ ਬਾਰ 
 

ਪ୥:2. ਹੋਮ ਟੈਬ ਰੀਬਨ ਦੀ ਿਵਆਿਖਆ ਕਰ।ੋ 
ਉ: ਰੀਬਨ ਪୈਟ ਿਵੰਡੋ ਦਾ ਇਕ ਮਹੱਤਵਪੂਰਣ ਭਾਗ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। ਪୈਟ ਿਵਚ ਹਰ ਤਰ୧ਾਂ ਦਾ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਸਾਨੰੂ ਹਮੋ ਟੈਬ ਰੀਬਨ ਦੀ ਜ਼ਰੂਰਤ ਪ୊ਦੀ ਹ।ੈ 
ਇਸ ਿਵਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਟੂਲਜ਼, ਸ਼ੇਪਸ, ਕਲਰ ਪੈਲੇਟ ਅਤੇ ਹਰੋ ਬਹੁਤ ਸਾਰੀਆਂ ਕਮਾਡਾਂ ਮੌਜੂਦ ਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ। ਇਹਨਾਂ ਕਮਾਂਡਜ਼ ਨੰੂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਗਰੱੁਪਾਂ 
ਿਵਚ ਵੰਿਡਆ ਿਗਆ ਹੰੁਦਾ ਹੈ, ਿਜਵୈ ਿਕ: ਕਿਲੱਪਬੋਰਡ, ਇਮੇਜ਼, ਟਲੂਜ਼, ਸ਼ੇਪਸ ਅਤ ੇਕਲਰਜ਼ ਗਰੱੁਪ 
 

 
ਿਚਤੱਰ: Home ਟੈਬ ਰੀਬਨ 

  


